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PHỤ LỤC
BẢNG MÔ TẢ VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ YÊU CẦU, ĐIỀU KIỆN CÁC VỊ TRÍ DỰ TUYỂN

(Ban hành kèm theo Thông báo số  ..    /TB-CBQLGDHCM  ngày  ….  tháng ….  năm 2021)


	TT
	Tên VTVL
	Đơn vị có nhu cầu tuyển dụng
	Mô tả vị trí việc làm cần tuyển
	Số lượng

cần tuyển
	Hạng chức

danh nghề nghiệp
	Yêu cầu
	Các điều kiện ưu tiên khác

	1
	Giảng viên
	Khoa Quản lý giáo dục 
	Giảng dạy các môn học, chuyên đề liên quan đến giáo dục học, quản lý giáo dục.
	01
	Giảng viên
	- Trình độ chuyên môn: Tiến sĩ hoặc nghiên cứu sinh chuyên ngành Giáo dục học, Quản lí giáo dục.

- Có kinh nghiệm quản lý trường mầm non, phổ thông từ chức danh Phó Hiệu trưởng trở lên; Hoặc có kinh nghiệm giảng dạy ở các trường đại học, cao đẳng/trường bồi dưỡng cán bộ, viên chức từ 3 năm trở lên;
- Các tiêu chuẩn khác: Theo tiêu chuẩn quy định của ngạch giảng viên đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, CCVC.
	Ưu tiên:

- Các ưu tiên theo quy định chung của Nhà nước;

- Ngoài ra: Ưu tiên ứng viên là Đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam.

	2
	Giảng viên làm việc tại Phòng Quản lý đào tạo & KHCN
	Phòng Quản lý đào tạo & Khoa học công nghệ và

Khoa Quản lý giáo dục
	- Giảng dạy các môn học, chuyên đề liên quan đến giáo dục học, quản lý giáo dục.

- Làm công tác quản lý đào tạo tại Phòng Quản lý đào tạo & Khoa học công nghệ
	01
	Giảng viên


	- Trình độ chuyên môn: Tiến sĩ hoặc nghiên cứu sinh chuyên ngành Giáo dục học, Quản lí giáo dục.

- Có kinh nghiệm quản lý trường mầm non, phổ thông từ chức danh Phó Hiệu trưởng trở lên; Hoặc có kinh nghiệm giảng dạy ở các trường đại học, cao đẳng/trường bồi dưỡng cán bộ, viên chức từ 3 năm trở lên;
- Các tiêu chuẩn khác: theo tiêu chuẩn quy định của ngạch giảng viên đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức.
	Ưu tiên:

- Các ưu tiên theo quy định chung của Nhà nước;

- Ngoài ra: Ưu tiên ứng viên là Đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam.

	3
	Giảng viên làm việc tại Phòng Quản lý đào tạo & Khoa học công nghệ
	Phòng Quản lý đào tạo & KHCN 
và 
Khoa Chính trị - Hành chính & Tâm lý giáo dục 
	- Giảng dạy các môn học, chuyên đề liên quan đến lý luận chính trị như: Xây dựng Đảng, Tư tưởng Hồ Chí Minh, Kinh tế chính trị,..
- Làm công tác quản lý đào tạo tại Phòng QLĐT & KHCN
	01
	Giảng viên
	- Trình độ chuyên môn: Tiến sĩ hoặc Nghiên cứu sinh các chuyên ngành: Xây dựng Đảng, Tư tưởng Hồ Chí Minh, Kinh tế chính trị, Chính trị học. 
- Là Đảng viên Đảng Cộng sản VN.

- Các tiêu chuẩn khác: theo tiêu chuẩn quy định của ngạch giảng viên đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức.
	Ưu tiên:

- Các ưu tiên theo quy định chung của Nhà nước;

- Ngoài ra: ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm giảng dạy ở các trường đại học, cao đẳng/trường bồi dưỡng cán bộ, VC.

	4
	Giảng viên làm việc tại Phòng Kế hoạch – Tài chính
	Phòng Kế hoạch – Tài chính 
và 
Khoa Quản lý giáo dục
	- Giảng dạy chuyên đề quản lý tài chính, tài sản.

- Làm công tác chuyên môn, nghiệp vụ quản lý tài chính, tài sản, công tác đấu thầu,.. tại Phòng Kế hoạch tài chính.
	01
	
	- Trình độ chuyên môn: Tiến sĩ ngành: Kinh tế, Tài chính – Kế toán, Quản trị kinh doanh.
- Có ít nhất 03 năm kinh nghiệm quản lý tài chính, tài sản ở đơn vị công. 
- Các tiêu chuẩn khác: theo tiêu chuẩn quy định của ngạch giảng viên đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức.
	Ưu tiên:

- Các ưu tiên theo quy định chung của Nhà nước;

- Ngoài ra: ưu tiên ứng viên là Đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam; có kinh nghiệm giảng dạy ở các trường đại học, cao đẳng/trường bồi dưỡng cán bộ, viên chức;

	5
	Giảng viên
	Khoa Chính trị - Hành chính và Tâm lý giáo dục 
	Giảng dạy các môn học, chuyên đề về lý luận chính trị
	01
	Giảng viên
	- Trình độ chuyên môn: Tiến sĩ hoặc Nghiên cứu sinh các chuyên ngành: Xây dựng Đảng, Tư tưởng Hồ Chí Minh, Kinh tế chính trị, Chính trị học. 
- Là Đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam.

- Các tiêu chuẩn khác: theo tiêu chuẩn quy định của ngạch giảng viên đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức.
	Ưu tiên:

- Các ưu tiên theo quy định chung của Nhà nước;

- Ngoài ra: ưu tiên ứng viên có kinh nghiệm giảng dạy ở các trường đại học, cao đẳng/trường bồi dưỡng cán bộ, viên chức;

	6
	Kế toán, tài chính
	Phòng Kế hoạch – Tài chính
	Xây dựng kế hoạch thu, chi ngân sách hàng năm. Kiểm tra công tác quản lý tài chính, kế toán theo yêu cầu của pháp luật và yêu cầu quản trị nội bộ. Hướng dẫn việc lập, kiểm tra tính hợp pháp, hợp lệ các chứng từ kế toán; thực hiện công tác hạch toán kế toán của Trường theo quy định. Tham mưu công tác thực hành tiết kiệm, chống lãng phí; công tác phòng, chống tham nhũng; công tác cải cách tài chính công của Trường.. Thực hiện các nghiệp vụ hạch toán kế toán, tổng hợp quyết toán thu, chi NSNN, lập và gửi báo cáo tài chính, công khai tài chính, thực hiện lưu trữ các chứng từ kế toán, sổ sách kế toán theo chế độ quy định hiện hành.
	01
	Kế toán viên
	- Trình độ: Cử nhân trở lên, chuyên ngành kế toán, tài chính.

- Đã từng tham gia công tác ở vị trí tương ứng 02 năm trở lên.
- Các tiêu chuẩn khác (Ngoại ngữ, tin học, Chứng chỉ bồi dưỡng kế toán viên,..) theo tiêu chuẩn chung của ngạch Kế toán viên.
	Ưu tiên ứng viên: Là Đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam.


Lưu ý: Ứng viên dự tuyển phải được đơn vị đang làm việc đánh giá từ Hoàn thành nhiệm vụ trở lên trong 3 năm liên tục (tính đến thời điểm nộp hồ sơ)./.
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