|
BO GJAO DUC VA DPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM |
TRUONG CAN BO QUAN LY GIAO DUC Poc lip — Ty do — Hanh phiic
|

I

THANH PHO HO CHI MINH
S6: 355 /TB-CBQLGDHCM Tp. H6 Chi Minh, ngay A/ thing M ndm 2022

) THONG BAO
Tuyén dung vién chire va ngwoi lao djng nam 2022

~ Can cir Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010 va Ludt $6 sua doi, b6 sung mot s6
diéu cua Ludt Can bg, céng chirc va Luct Vién chire ngay 25/11/2019,

, : |
~Can cir Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé |
tuyén dung, siv dung va quan Iy vién chic; ‘

Can cr Nghi dinh 56 68/2000/ND- CP ngay 17/112000 cva Chinh phu quy
dinh vé thue hién ché ds hop dong mét sé loai céng viéc trong co quan hanh chinh
nha nwdc, don vi su nghiép,

Cdn cir Nghi dinh 56 161/201’8/’\79 CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phi sia
doi, bo sung mét s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chire, nang ngach cbng
chitc, thing hang vién chirc va thwc hién ché d6 hop dong mot sé loai cong viéc
trong co quan hanh chinh nha nweoc, don vi su nghiép cong lap;

Can cir Thong te 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia B6 Nji vu vé vige
ban hanh Quy ché 1 chic thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuce, thi ndng ngach
cong chire, thi hodc xét thang hang chite danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xél tuyén cong chikc, vién chire, thi ndng ngach cong chirc, thi hodic xét thing
hang chrc danh nghé nghiép vién chice,

Cén civ Quyét dinh 56 2359/0D-BGDDT ngay 09/6/2011 ciia Bj trutng Bo
Giao duc va Dao tao ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat déng ciia Trirong Cdn bo
quan ly gico duc Thanh pho Ho Chi Minh;

Can cir Quyét dinh s6 2687/QP-BGDET ngay 30/8/2019 ciia Bé Gido duc va
Do tao vé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam cua Truong Can b6 quan ly
gido duc Thanh pho H6 Chi Minh;

Cén cie Cong van s6 1323/BGDPT-Ti CCB ngay 07/4/2022 ciia Bé Gido duc
va Pao tao vé so lwong ngueoi lam viéc va hop dong lao dong nam 2022,

Can ci Quyét dinh s6 980/QD-CBOLGDHCM ngay 14/10/2019 vé viée ban
hanh Quy ché tam thoi vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc, 1Gp sy va bo nhiém
vao ngach vién chicc cua Tm-dng Cdn bé quan ly gido duc Tp. Ho Chi Minh,

Can cit Ké hoach sé 364/KH- CBOLGDHCM ngcg; 09/1172022 cua T, mong

Cdn b6 quan Iy gido duc Thanh phé H6 Chi Minh vé viée tuyén dung vién chic va
ngwoi lao dpng nam 2022,

Trudng Can bd quan ly gido duc Thanh pho Hé Chi Minh théng bao tuyén
dung vién chirc va nguoi lao dong nam 2022, cu thé nhu sau:
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L. PIEU KIEN DANG KY DU TUYEN

1. Ngudi du cac didu kién sau khong phén bi€t dan tdc, nam nir, thanh phan x
hd1, tin nguwdng, ton gido duoc dang ky du tuyén vién chic:

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tri tay Viét Nam;

b) D 18 tudi trd 1én;

C) Cé don ding ky du tuyén; ¢é 1y lich 3 rang;

| d) Cé van bang, chimg chi phu hop voi vi tri viéc lam;
e) P sirc khoe dé thuc hién nhiém vu;

g) Pap (mg cac diéu kién khac theo yéu cau clia fimg vi tri dur tuyén theo bang
mé ta vi tri viéc 1am va yéu cau, diéu kién cac vi tri dur tuyén theo Phu luc dinh kem.

2. Khéng tiép nhan dang ky du tuyén dbi véi cac trudng hop:
a) Mt nang lue hanh vi dén si hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;
~ b) Pang bi truy ciru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban 4n, quyét dinh

v¢ hinh su cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh dua vao co so
chira bénh, co sé gido duc.

I1. SO LUQNG VA VI TRi VIEC LAM CAN TUYEN DUNG

1. Tuyén dung vién chirc

- 86 luong: 06 vién chire.

- Vi tri viéc 1am can tuyén dung: Bang mé ta vi tri viée lam va yéu ciu, diéu
kién cac vi tri du tuyén theo Phu luc I dinh kém

2. Tuyén dung lao dong hop dbng

-Sé lugng: 02 ngudi lao dong

- Vi tri viéc 1am can tuyén dung: Bang md ta vi tri viéc 1am va yéu cau, diéu
kién céc vi tri du tuyén theo Phu luc 1T dinh kém

I11. HO SO DU TUYEN

Toan bé ho so dung trong tui bia ciing c& 24 cm X 32 cm, ngoai bi hd so ghi
15 “Hé so dang ky tuyén dung vién chirc/lao dong hop dong nam 20227 va thdng
tin ¢4 nhan (ho va tén, ngdy thang nam sinh, dia chi thudng trd), don vi, vi tri du
tuyen dién thoai va dla chi lién lac. Mm thi sinh chi dugc ding ky du tuyén véo 01
vi trf va hodn toan chiu trach nhiém vé hé so dang ky. Truong hop thi sinh nép hé
so vao tir 02 vi tri trd 18n; khai khéng diung su thét thi s& bi loai khdoi danh sach du
tuyén hosc bi hiy két qua tuyén dung. Thanh phin hé so du tuyén gdm:

1. Phiéu dang ky du tuyén (theo mdu sé 1); Ngudi du tuyén co thé viét tay hoac
danh mdy nhung phai ky tén trén timg trang cta Phiéu dang ky; phai cam két
nhitng théng tin dé khai trén phiéu 1a dung su thét, trudng hop khaij sai thi két qua
tuyén dung sé bi hay bo va ngudi du tuyén phéi chiu trach nhiém trude phap luat.

2. Ban sao vian bang, chimg chi va két qua hoc tdp theo yéu cau cua vi tri du
tniven dioce co auan ca tham auvén chitne thire Tricome hon c6 van bane do co <y
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dio tao nubc ngoai cdp phai duge cong chimg dich thudt sang tiéng Viét va ¢ van
ban cdng nhan cua B Giao duc va Dao tao:

3. Ban chup (photo) chimng chi ¢6 lién quan.

4. Ban So yéu Iy lich tu thuét (c6 dan anh) cO xac nhan cua co quan co tham
quyén trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén (theo mdu sé 2);

5. Ban sao: Gidy khai sinh; Chirmg minh nhan dan hodc Thé ¢in cudce;

6. Gidy kham sirc khoé xin viéc theo quy dinh khéng qué 06 thang tinh dén
ngay ndp hé so;
7. Ban photocopy Gidy chimg nhén thude dbi tugng uu tién trong tuyén dung
vién chie (néu ¢d);
8. 02 anh 4x6 chup khéng qué 06 thang tinh dén ngay ndp hd so du tuyén va
02 phong bi ¢6 dén tem va ghi rd dia chi nguoi nhan.
LV. HINH THUC VA NOI DUNG XET TUYEN
1. Hinh thirc tuyén dung; Xét tuyén.
2. Nbi dung tuyén dung
a) Vong 1:

Kiém tra diéu kién, ti€u chuén clia nguol du tuyén dang ky tai Phiéu dang ky
du tuyén theo yéu ciu cua vi tri viéc Jam, néu phu hop thi nguoi du tuyén dugc k

tham du vong 2. NG \

. 30 6
b) Vong 2: '“01:) i

y » . g A T ; ‘A HMINK /., Jf

- Hinh thirc thi: Phong vén truc ti€p tiing Gng vién S

f
=

- Noéi dung thi: K1em tra kién thirc, néang lue, trish d6 chuyén mén, nghtep Vi
k¥ ndng hoat dong nghé nghiép ngudi du tuyén theo yéu cau cia vi tri viéc lam cin
tuyén. Cu thé nhu sau;

+ Kién thuc vé quan ly nha nudc;

+ Chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau EE') chuc cua B6 Giao duc va Dao
tao, cua Trudng Cén bd quan ly gido duc Thanh pho H6 Chi Minb;

+ Nhing hiéu biét co ban vé Trudng Can bd quan ly gido duc Thanh phé Chi
Minh, vé chuyén mén, nghiép vu, nhiém vu ctia vi tri du tuyén;

+ Nhing van dé co lién quan dén ban than (mg vién dé dam bao dap (mg cac
yéu cau cta vi tri du tuyén.

- Thoi gian thi: Thi phong van 30 pht

- Piém phong van duge tinh theo thang diém 100.

- Khéng thuc hién phic khao ddi voi két qua phong van.
V. UU TIEN TRONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

I. Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 caa Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.
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2. Hé so wa tlen phai dugc co quag c6 tham quycn cap trude thoi diém hét han
nhén hd so du tuyén. Neu thai didm cAp sau thoi diém hét han nhan hd so du tuyén
thi khéng duge cong diém uu tién theo quy dinh.

VI. THOI GIAN, PIA PIEM NHAN HO SO, PHI TUYEN DUNG

I. Thoi gian nhan hé so: TU ngay 15 thang 11 nam 2022 dén hét ngay 14
thang 12 nam 2022 (trong gio hanh chinh, tir thi 2 dén thi 6 hang tuan).

2. Dia diém nhan hd so: Phong- Té chire — Hanh chinh — Quan tri, Truémg Can -
bd quan ly gido duc Thanh pho Ho Chi Minh, Sé 7-9 Nguyén Binh Khiém, Phudng
Bén Nghé, Quén 1, Thanh phé H6 Chi Minh.

S6 dién thoai lién hé: 028 38291718 (gap CV Nguyét Td).

3. Thoi gian va dia diém xét tuyén: Thang 12/2022 va thang 01/2023 tai
Trudng Can bd quan ly gido duc Thanh pho H6 Chi Minh, S6 7-9 Nguyén Binh
Khiém, Phuong Bén Nghé, Quan 1, Thanh phd H6 Chi Minh,

4. Phi tuyén dung (4p dung véi ung vién dir tuyén vién chirc): 500.000d/thi
sinh (theo Théng tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ciia B Tai chinh quy
dinh mure thu, ché dd thu, nép quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cdng chuc, vién chirc va ndp theo thdng bdo triéu tép cua Hoi
ddng tuyén dung).

Luuy.

- Chi tiép nhdn cdc hé so it thanh phdn theo quy dinh tai muc I cia Thong
bdo va do nguweoi déng ky di tuyén truc tiép den ngp, khéng nhén qua trung gian va

qua duong buu dign. Khong (ra lai hé so doi voi tat ca cdc triwong hop ding ky dir
{uye}?

- Cdc théng tin lién quan den tuyen dung dwoc dang ti chi tiét trén Website:
www.iemh.edu.vn va niém yét tai Triong Can b6 quan ly gido duc Thanh pho Hb
Chi Mirh./.

Noi nhan:
- Ban Giam hiéu;

fo /Ruowu
"l

- Trudmg cdc don vi; uu.l:j,i]ﬁo

- Website Trudmg; N \TPHGCH 4 .
- Dan bang Théng béo; \'0\ F
- Liu: VT, TC-HC-QT. :
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BANG ! TA VI TRI VIEC LAM VA YEU CAU, PIEU KIEN CAC Vi TRI DU TUYEN VIEN CHUC
(Ban hénh kém theo Théng bdo s6 555 /TB-CBOQLGDHCM ngay A thdang A4 ndm 2022)
o B Y
4 Pon vi ¢d S - A Chire
TT ’ vﬂﬁ,"",‘ld nhu cu bl ‘t':y‘:ﬁ“ e caa 'ﬁ:g danh nghd Yéu ciu Cac didu kién wru tién
t ! ié
.| uyen dung __tuyén nghigp I
Tham muu thyc hién cong ) ) _ | Uu tién:
tac hanh chinh, tdng hop -ATrn?h do cl:uyen mon: ‘E:{E_ll h'oc \lra - Cée wu tién theo quy
) ‘ ( ci’la T}"Ltb‘ftg. Xay dung cac |én cac chuyén nganb: Quan ly hanh dinh chung cia Nha
Chuyén Phong T6 | bao ¢édo cong tac, ké hoach | chinh cdng; Quan ly cong; Van thu, | oo
vién hanh chire — nh;ém VU thél;lg, qU)'?, nam 01 Chuyén furu trir; Quan [11 van phong ) U'Ll’ tign L'mg vibo: 1
1C‘;]‘li[lt‘], Hanh chinh va theo yéu cau. T‘hUC hlén vién | - Cac tiéua Chuan khac: Trlnh do nit-
tong hgp | - Quan tri Cf;mg féc Ye’m 1‘hL\!, lwu b ' Ngoai ngit, tin hoc theo tiéu chudn _ ,Un Vigh o6 Kb
van ban Fila Trumlg;" Thal,fC | chung c_fla CDNN Qhuyén Vién. h"g % finh
hi¢n nhiém vu 1€ tan, - D6 tudi: TUr 30 tudi trér xudng. AgMaN. ong Unn vee
khanh tiét. lién quan.
Tham muu thyc hién cong | Uu tién:
tdc thanh tra, giai quyét . - Céc wu tién th
ehidnn oal. 16 cho: Thees - Trinb g chuyén mén: Dgi hoe trg | -0 Ut SO0 theo Y
s ,\ : : : dinh chung ciua Nha
s ;| muu thuc hién cbng tac {én chuyén nganh Luat (chinh quy). s
Tk | TROR T | e ohng tham nhB _ Chc tiéu chudn khdc: Trinh d6 | o=
hiie — phong chong tham nhung Chuyén | . .~ | - La Dang vién Dang
2 | tra, pha : b ha truong. Th YN | Ngoai ngit, tin hoc theo tidu chud
, phap ) . Tong nha truong. am 01 % goal ngir, tin hoc theo tiéu chuan R e
) Hanh chinh . : 2 vién : i et Cong san Viét Nam;
ché <Ok trl muu ldnh dao Truong ve chung ciia CDNN Chuyén vién ho#c C6 Kinh o 3
" | tinh phdp 1y cia cdc vin trong duong. 'MO Kinl I{ghlﬁm am
ban quy pham ndi b truge | - PO tudi: Tir 30 wéi trer xudng. VIS oV Trl fuong
khi ban hanh: tham dinh, ra duong.
soat, kiém tra van ban, hé




MG td vi tri viée lam cén
tuyén

Té Pon vi ¢
VT?L nhu ciu
Iuyén dung
Chuyen | prang T4
vién thuc | dhire -
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théng héa van ban quy
pham néi bd trong trudmg;
Chu tri hodc tham gia véi
cic don vi lién quan tb
chilc phd bién, giao duc
phap luat; phd bién cac van
ban quy pham ndi bd cuia
truong cho vién chiec,
ngudi lao déng va hoc vién
trong trudng

Xay dung cac vin ban cua
Dang uy: chuong trinh
cong tac, quy ché hoat
dong, bao cédo, nghi quyeét,
guyet dinh,... Lam cdng
tac vap thu, heu trir: tjgp
nhén, dang ky, quan ly, luu
trr tai lidu, céng van di,
dén; quan ly sir dung con
diu. Theo ddi, ndm bat tinh
hinh va thuc hién bao cao
dinh ky theo quy dinh.
Tham muu té chirc cic hoi
nghi, cudc lam viéc; ghi
bién ban cac hdi nghi. Thu,
ngp dang phi theo quy
dinh. Thuc hién cong téc
dang vu khac.

- Cic tiéu chudn khac: Trinh d6
Ngoai ngi, tin hoc theo tiéu chuin
chung cua CDNN Chuyén vién.
- D3 tudi: Tix 30 tudi trés xuémg.

15.1 e !
céng danh nghé Yéu ciu | Céc didu ki¢n wu tién
| tuyé nghlép
- Trinh dd chuyén mén: Pai hoc tré Uutitn:
Ién. . | - Céc uu tién theo quy
- La Pang vién Dang Cong san Viét | 4. .0 chung ciia Nha
01 Chuyén | Nam. m..!('TC‘
vién :

- Ung vién ¢6 kinh
nghiém trong cong tac
Dang.
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| {r' st U" V! o M ta vj tri viéc 1am cén 1“50 | e
ﬁ l"! r| - phu ciu bt 9" ' danh nghé Yéu ciu Cic diéu kién wu tién
L:_‘n &n dung tuyen can nghié
‘ﬂ .:1. Y : t.uyén { g P
Thuc hién thu, chi tién
;‘;’:g;‘gf;l Y s S - Trinh d¢: Ct nhé tc én, chuyén |
: 2 oed nganh ké toan, tai chinh hoac | Uutién:
Phong Ké | mat theo quy dinh cia Nha . o . S . ian tl
4 | Thuquy | hoach- Tai | nwée; Tham muu thue hign 01 Chuyen. | chuyén nganh c6 lién quan, e
AN | TR S L vien |- Céc tiéu chudn khac: Trinh d¢ | dinh chung cia Nha
chinh hach toin céc nghiép vu ;T S o = 2 i
: R £ o 13 Ngoai ngil, tin hoc theo tiéu chuan | nudc.
cua quf tien mét, va lam : g
: M S chung cua CDNN Chuyén vién.
cac bio céo vE quy tién
mét theo yéu cau. o
Tham muu lép quy hoach,
ké hoach déu tu va xay
dung dai han, ngdn han; Ul tién:
Tham muu xdy dung ké - Trinb d6: Cir nhén tr& [€n, chuy€n | - Céc wu tién theo quy
Chuyé? Phong Ké hoach sur dung cac ngudn .Chuyén nganh ké todn, tai chinh. dinh chung cia Nha
5 vien ké hoach — Tai von, kinh phi cisa"l‘ruémg; 01 vienhodc | - Cac tiéu chuan khac: Trinh d¢ o
hoach, tai achinh Phuong an phédn bo du toan taong Ngoai ngi, tin hoc theo tiéu chuén | C;.’) Giok Aol
chinh lhu, chi ngén sich, mua duong chung cia CDNN Chuyén vién hodc | o 'g ;
sam, sua chita tai san. Xay tuong duong. ?ong ‘tac . ‘i! bt t}mflg
dung va thue hién ké hoach rng tir 02 nam tr& 1€n.
tai chinh, k¢ hoach thu chi |
‘ngin sach hang ndm
Kiém tra cOng téc quan Iy Ul tidn: ’
_ | tai chinh, ke todn theo yéu ghiokn |° Trinh c‘!é: Cr nhén tré 16n, chuyén | - Cac wu tieén theo quy
5 Phong Ké | cau cua phdp Iuat va yéu it ' nganh ké toan, kiém todn, tai chinh. | dinh chung cia Nha
Ké toan, T e : vién hodc - ! ;
6 31 chioh " hoach — Tai cau quan tri noi bd. Hudng 01 e ‘ - Céc tidu chuén khac: Trinh d6 | nude;
chinh ddn viéc Iap, kiém tra tinh du'orngg | ngoai ngi, tin hoc theo tidu chuan |- Cé kinh nghiém
hop phép, hop 1& Ca.ic chimg - chung cua ngach Ké todn vién. cong tac ¢ vi ui tuong
tr ké toan; thirc hién cong | trng tir 02 ném trg 1én.




Don vi cé 56 Chire
TT Lo nhu ciu B8 ey ted Vxléc lam e lgng danh nghé Yéu ciu Céc diéu kién wu tién
VTVL tuvén dun tuyén cﬁg hié
_ _“YGD ung tuyén nghigp |

tac hach toan ké toan cila
Trudmg theo quy dinh.
Tham muu cbng tac thuc
hanh tiét kiém, chéng lang
phi; cong tac phong, chéng
tham nhiing; cong tac cai
cach tai chinh céng cua
Trudng.. Thuc hién cac
nghiép vu hach toin ké
toan, tbng hop quyét toan
thu, chi NSNN, ldp va gui
bdo cho tai chinh, coéng
khai tai chinh, thuc hién
luu trit cac chimg tir ké
todn, s sach ké todn theo
. «ché d§ quy dinh hign hanh,

Luu y: Ung vién dy tuyén phai duoc don vi dang [am viéc danh gid tir Hoan thanh nhiém vy tr lén trong 3 nam lién tuc (tinh dén thoi diém
ndp ho so)./.
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PHU LUCII
BANG Q;La.m TRI VIEC LAM VA YEU CA@U PIEU KIEN CAC VI TRi DU TUYEN LAO PONG HQP DONG
(Ban hanh kém theo Thong bdao s6 555 /TB-CBQLGDHCM ngay A1 thdng i1 ndm 2022)

el 86
A Pon vij ¢ Chire Y A e
TT vﬁf’\’}L nhu o M ti vi tri viéc lam cin tuyén l‘zg’;g danh nght Yéu clu C“Iri'fi‘é:"-’“
tuycn dung | .tuyén | nghiép
' Thuc hién viée kiém tra, danh gia hé
.?Jhé'n. Phong T6 | théng dién, nude cia Trudong. Thuc . A A A s 1
Tiwh q}Jan chirc — hién stra éh:?a hodc dé xuat sura chia ﬁé - ] ’TrmET o chuzfen mf)n: Trﬂn = Uu hm?: U_'ng
] ‘ ly, stra Hanh chinh P " S p - 01 Nhén vién | cap cac chuyén nganh dién, vién co6 kinh
ohiba didn 1 ‘c inl thong dién, nuge l‘dn c6 su cd hu hoqg,. 2555 380 i QTG nghiém
nLrércl - Quan tri | Tham muu viéc sir dung dién, nudc tiet ' R o S
kiém, hiéu qua. |
Thuc hién kiém tra, danh gia hién trang ‘ X o
Nhén co s vdt chit. Tham muwu, dé XUAL - Trinh d§ cbuyén mon: Trung Uu tién: Ung
vién Phong Té phuong an sua chira, ndng cap, cai tao cap cac chuyén nganh ky thuat vidn cc‘)‘ e
quan ly, chirc~ | co s vét chat; hd tro 1ap hd so du én A Nhan vien | X3 dung, ky thudt cdng trinh | .. oo »
sta chita | Hanh chinh | sira chira, cai tao, néng cap co sO vat xdy dung, xay dung dan dung g’ r b”':p %
co sd vat | - Quan tri chét Truomg. Thuc hién gia co, sta vd ¢bng nghiép, quan ly xdy foan, ikt ve
it chira nho ¢co s& vat chat trong pham vi dung Autocad.

cho phép.




