~BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
TRUONG CAN BO QUAN LY GIAO DUC pac lap - Ty do - Hanh phac
THANH PHO HO CHI MINH

S6: 40 /TB-CBQLGDHCM Tp. H6 ChiMinh, ngay 18 thang 5 nam 2023

THONG BAO
Tuyén dung vién chirc nam 2023

Can ctr Luat Vién chic ngay 15/11/2010 va Luat s stra do6i, b6 sung mot sd
diéu cla Luat Can b0, cdng chirc va Luat Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;

Can ct Thong tu 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 clia B6 Ndi vu vé viéc
ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach
cong chirc, thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chic, thi hodc xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chtrc;

Can clr Quyét dinh sd 2359/QD-BGDDT ngay 09/6/2011 clia B truwdéng Bo
Giao duc va Bao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng ctia Truong Can bd
quan ly gido duc Thanh phé H6 Chi Minh;

Can clr Quyét dinh s6 2687/Qb-BGDDT ngay 30/8/2019 cliia B6 Gido duc va
Dao tao vé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam cta Trwong Can bd quan ly
giao duc Thanh ph6 H6 Chi Minh;

Can ctr Cong van s6 1323/BGDDT-TCCB ngay 07/4/2022 cla Bo Giao duc
va Bao tao vé s6 lvgng nguoi lam viéc va hgp dong lao ddong nam 2022;

Can ct* Ke hoach sOHL/KH-CBQLGDHCMngayA~/V/2023 cltia Trwong Can
bo quan ly gido duc Thanh phd H6 Chi Minh vé viéc tuyén dung vién nam 2023,

Trwong Can bd quan ly gido duc Thanh phd HO Chi Minh théng bao tuyén
dung vién chirc nam 2023, cu thé nhu sau:

I. PIEU KIEN DANG KY Dy TUYEN

1. Ngu®i di cac diéu kién sau khdng phan biét dan toéc, nam nit, thanh phan xa
hdi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén vién chirc:

a) Co qudc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

b) DU 18 tudi trd Ién;

¢) C6 don dang ky du tuyén; co ly lich ro rang;

d) C6 van bang, ching chi pht hop véi vi tri viéc lam;

e) Bu strc khoe dé thwc hién nhiém vu;

g) Dap ng céc diéu kién khac theo yéu cau cla tlrng vi tri du tuyén theo bang
mo ta vi tri viéc lam va yéu cau, diéu kién cac vi tri du tuyén theo Phu luc dinh kem.
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2. Khong tiép nhan dang ky dv tuyén déi véi cac truong hop:
a) Mat nang lwc hanh vi dan su hodc bi han ché nang lwc hanh vi dan su;
b) Bang bi truy ctu trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh

vé hinh sy clia Toa an; dang bi ap dung bién phap xt ly hanh chinh dwa vao co s&
chira bénh, co s& giao duc.

11. SO LUQNG VA V| TRI VIEC LAM CAN TUYEN DUNG

1. s6 lugng: 03 chi tiéu.

2. Vi tri viéc lam can tuyén dung: Bang mé ta vi tri viéc lam va yéu cau,
diéu kién cac vi tri du tuyén dinh kém

I11. HO So Dy TUYEN

Toan bd ho so dung trong tdi bia cirng c& 24 cm X 32 cm, ngoai bi ho so ghi
ré “HO so dang ky tuyén dung vién chirc ndm 2023 va thong tin ca nhan (ho va
tén, ngay thang nam sinh, dia chi thuong tra), don vi, vi tri du tuyén, dién thoai va
dia chi lién lac. M6i thi sinh chi dwgc dang ky duw tuyén vao 01 vi tri va hoan toan
chiu trach nhiém vé hd so dang ky. Truwong hop thi sinh ndp hod so vao tir 02 vi tri
tré 1én; khai khong dlng su that thi sé bi loai khdi danh sach du tuyén hodc bi hly
két qua tuyén dung. Thanh phan hod so dw tuyén gom:

1. Phiéu ding ky du tuyén (theo mau s6 7); Nguoi du tuyén co thé viét tay
hodc danh may nhung phai ky tén trén tirng trang cua Phiéu dang ky; phai cam két
nhitng thong tin da khai trén phiéu la dung s that, trvong hop khai sai thi két qua
tuyén dung sé bi hly bo va nguoi du tuyén phai chiu trach nhiém trudc phap luat.

2. Ban sao van bang, chitng chi va két qua hoc tap theo yéu cau ctia vi tri du
tuyén dwoc co quan cd thAm quyén chitng thwe. Trudng hop cé van bang do co s&
dao tao nwéc ngoai cdp phai dwoc cong chirng dich thuat sang tiéng Viét va c6 van
ban céng nhan cltia B6 Gido duc va bao tao;

3. Ban chup (photo) chirng chi cé lién quan.

4. Ban So yéu ly lich tw thuat (cé dan anh) c6 xac nhan cla co quan cé tham
quyén trong thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop ho so du tuyén (theo mau so 2);

5. Ba&n sao: Gidy khai sinh; Ch*ng minh nhan dan hoac Thé can cuoc;

6. Gidy kham sirc khoé xin viéc theo quy dinh khéng qua 06 thang tinh dén
ngay nop ho so;

7. Ban photocopy Gidy chirng nhan thudc ddi twong wu tién trong tuyén dung
vién chirc (néu co);

8. 02 anh 4x6 chup khdng qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so du tuyén.

IV. PHUONG THUC VA NOI DUNG XET TUYEN

1. Phrong thirc tuyén dung: Xét tuyén.

2. N6i dung tuyén dung

a) Vong 1. Kiém tra diéu kién, tiéu chuan cta nguoi du tuyén dang ky tai
Phiéu dang ky du tuyén theo yéu cau cla vi tri viéc lam, néu phu hop thi nguoi du



tuyén dwoc tham du vong 2.

b) Vong 2: Thi nghiép vu chuyén nganh

- Hinh thirc thi: Phéng van truc tiép két hop kiém tra thuc hanh tirng (ng vién

- N6i dung thi: Kiém tra kién thirc, nang luc, trinh do chuyén mén, nghiép vu,
k§ nang hoat dong nghé nghiép nguodi dv tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyén. Cu thé nhu sau:

+ Kién thic vé quan ly nha nuoc;

+ Chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc clia B Gido duc va bao
tao, cla Truwong Can bd quan ly gido duc Thanh phd H6 Chi Minh;

+ Nhirng hiéu biét co ban vé Truwong Can bo quan ly gido duc Thanh phé Chi
Minh, vé& chuy&n mon, nghiép vu, nhiém vu cla vi tri dy tuyén; k§ nang thuc hién
nhiém vu;

+ Nhitng van dé cé lién quan dén ban than tng vién dé dam bao dap (ng céc
yéu cau cla vi tri du tuyén.

- Thoi gian thi: Thi phdng van 15-20 phut, kiém tra thic hanh 30-45 phut.

- Tong diém: 100 diém.

- Khoéng thuc hién phuc khao déi véi két qua phong van va thuc hanh.

V. wu TIEN TRONG TUYEN DUNG VIEN CHUC

1. Thuc hién theo quy dinh tai Biéu 6 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay,
25/9/2020 clia Chinh pha vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

2. HO so wu tién phai duoc co quan cé tham quyén cép trude thoi diém hét han
nhan ho so duw tuyén. Néu thoi diém cép sau thoi diém hét han nhan hod so dv tuyén
thi khong duoc cong diém wu tién theo quy dinh.

V1. THOI GIAN, BDIA BPIEM NHAN HO so, PHI TUYEN DUNG

1. Thoi gian nhan ho so: Tl ngay 18 thang 5 ndm 2023 dén hét ngay 15 thang
6 ndam 2023 (trong git¢ hanh chinh, tir th&r 2 dén thx 6 hang tuan).

2. Bia diém nhan hd so: Phong T6 chirc - Hanh chinh - Quan tri, Truong Can
bd quan ly gido duc Thanh phé H6 Chi Minh, s6 7-9 Nguyén Binh Khiém, Phuong
Bén Nghé, Quan 1, Thanh phé H6 Chi Minh.

SO dién thoai lién hé: 028 38291718 (gap Chuyén vién Nguyét Tu).

3. Thoi gian va dia diém xét tuyén: Quy 111/2023 tai Trwong Céan bo quan ly
gi4o duc Thanh phd H& Chi Minh, s8 7-9 Nguyén Binh Khiém, Phuong Ben Nghé,
Quan 1, Thanh phé H6 Chi Minh.

4. Phi tuyén dung (&p dung véGi (ng vién du tuyén vién chirc): 500.000d/thi
sinh (theo Thdng tw s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 ctia Bd Tai chinh quy
dinh mic thu, ché do thu, nép quan ly va sir dung phi tuyén dung, dv thi nang
ngach, thang hang cbng chiic, vién chirc va ndp theo thdng bao triéu tap cta Hoi
dong tuyén dung).



Limy:

- Chi ti€p nhan cac ho so da thanh phan theo quy dinh tai muc 111 cta Thong
bao va do ngudi dang ky du tuyén truc ti€p dén nop, khdng nhan qua trung gian va
qua duwong buu dién. Khéng tra lai ho so doi véi tét ca cac truong hop dang ky dw
tuyén.

- Céac thong tin lién quan dén tuyén dung dugc dang tai chi tiét trén Website:
www.iemh.edu.vn va niém yét tai Trweong Can bd quan ly giao duc Thanh pho H6
Chi Minh./.

Noi nhanCX/

- Ban Giam hiéu;

- Truéng cac don vi;

- Website Truong;

- Dan bén% Thoéng bao;
- Lwu: VT? TC-HC-QT.

U Quang


http://www.iemh.edu.vn

DUC VA PAO TAO
6 QUAN LY GIAO DUC
16 HO CHI MINH

quanlygidoduc
TP.HOCHIMINH

Tén Pon vi céd
TT nhu cau
VIVL tuyén dung
Phong To
y chtrc -
1 Van thu Hanh chinh
- Quan tri
C_hAuyeEI Phong Ké
Vién ké ..
.. hoach - Tai
hoach, tai p
. chinh
chinh

M0 ta vi tri viéc lam can
tuyén

Thyc hién cbng tac van
thw, lwu trlr cia Truong,
bao cao, théng ké sO liéu
van thwe, luu trlr theo yéu
cau. Thuc hién nhiém vu &
tan, khanh tiét va céc
nhiém wvu duwgc Truéng
phong giao.

Tham muu 1ap quy hoach,
ké hoach dau tv va xay
dung dai han, ngan han;
Tham muu xay dung ké
hoach st dung cac nguodn
von, kinh phi cla Truong;
Phuwong an phan bd du toan
thu, chi ngan sach, mua
sam, slra chia tai san. Xay
dung va thuc hién ké hoach
tai chinh, ké hoach thu chi
ngan sach hang nam. Thuc
hién cac nhiém vu khac do
Truwéng phong giao.

PHU LUC

/TB-CBQLGDHCM ngay 18 thang 5 nim 2023)

S6
luong
can
tuyén

Chtrc
danh nghé
nghiép

Van thw
vién trung
cap va
tuong
duong tré
Ién

Chuyén
vién

Yéu cau

Trinh dd chuyén mén: tr Cao dang
tré 1én cac nganh, chuyén nganh phu
hop (Van thu hanh chinh; Van thw
lvu trir; Lwu trd; Quan ly nha nuwéc;
Hanh chinh hoc; Quan tri van phong;

5}

- Trinh d6: Cl& nhan tré Ién, nganh,
chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai
chinh, quan tri kinh doanh.

- C6 ky nang st dung cbng nghé
thdong tin co ban va st dung duoc
ngoai ngir.

V| TRI VIEC LAM VA YEU CAU, PIEU KIEN CAC VI TRi Du TUYEN VIEN CHUC
mx(San hanh kém theo Thoéng bao s6

Céac diéu kién wu tién

Uu tién:

- Céc wu tién theo quy
dinh chung cuia Nha
nuwoc;

- Uu tién (ng vién la nir;
c6 kinh nghiém trong
[Tnh viee lién quan.

Uu tién:

- Céac wu tién theo quy
dinh chung cia Nha
nwoc;

- CO6 kinh nghiém
cong tac trong Iinh
vuc tai chinh tw 02
nam trd 1én.



. S6
A bon vi co Az e A 1s Chtre
Tén % M©b ta vi tri viéc lam can . P i Lia "
TT nhu cau : o Iu’gng danh nghé Yéu cau Céc diéu kién wu tién
VTVL tuyén dung tuyén can hia
' tuyén nghiep

Kiém tra cong tac quan ly
tai chinh, ké toan theo yéu
cau clia phap luat va yéu
cau quan tri ndi bé. Huéng
dan viéc 1ap, kiém tra tinh
hop phap, hop 1é cac chirng
tlr k€ toan; thuc hién cong
tdc hach toan ké toan cula Wu tién:
Truong theOA auy dinh. - Trinh d6: C& nhan tré Ién, nganh, ~ _Cac Uu tién theo quy
Tham muu cong tac thuc K& todn huva snh k& toan. kidm toan. tai dinh chung clia Nha
Phong KE  hanh tiét kiém, chong lang chuyen hgann ke toan, kiem toan, tal

3 K& todn hoach - Tai phi; cong tac phong, chdng 01 vién hoge Chm,h’ q~uanvtr! k'r]h doanh. « R nu’cr(c::,, kinh hia
chinh tham nhiing; cbng tac cai éﬁ%rr]]g 'hpo k_y hang ’su’ ql.Jng cong. nghe . ° , g |£_am
cach tai chinh cong cia g t ong t|r~1 co ban va st dung duoc cong .tac trongv Iinh
Truong. Thuc hién cac ngoar ngu. vuc tai chinh, ké toan
nghiép vu hach toan ké ttr 02 nam trd Ién.

toan, tong hop quyét toan

thu, chi NSNN, lap va gti

bdo céo tai chinh, cbng

khai tai chinh, thuc hién

lvu trlr cac ching tr ké

toan, s6 sach ké toan theo

ché dd quy dinh hién hanh
Lruy: (hng vién du tuyén phai dwgc don vi dang lam viéc danh gia tlr Hoan thanh nhiém vu tré Ién trong 3 nam lién tuc (tinh dén thoi diém
nop ho so)./.



